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1. ENQUADRAMENTO

1.1. Aspetos Gerais

O presente documento consolida a informagao necessaria a utilizagdo da aplicagdo informatica
“PLATAFORMA DE INSCRICAO ELETRONICA EM PROVAS E EXAMES - PIEPE” disponibilizada a
todos os alunos candidatos a realizagao de provas e exames dos ensinos basico e secundario.

O prazo das inscricdes para a realizacdo dos exames finais nacionais e das provas de
equivaléncia a frequéncia dos ensinos bdsico e secundario decorre nas datas publicadas no
Despacho Normativo n.2 10-A/2021, de 22 de mar¢o, correspondente a 16 (dezaseis) dias Uteis,
no periodo de 24 de margo a 15 de abril de 2021.

Este manual visa apoiar o preenchimento da inscri¢ao por parte do encarregado de educagao ou
do aluno quando maior de idade esclarecendo sobre todos os procedimentos da inscri¢ao
eletrdnica.

Apds a submissao da inscricdo na PIEPE, os servicos de administracao escolar procedem a
validagdo das inscricdes até aos 4 dias Uteis seguintes aos prazos fixados nos Quadros | e Il do
Despacho Normativo n.2 10-A/2021, de 22 de margo.

Nas situagdes em que ha lugar ao pagamento da inscri¢cdao, nos termos previstos no artigo 8.2 do
normativo supracitado, a validagdo da inscricdao fica proviséria, convolando-se a inscricdio em
definitiva apds o respetivo pagamento.

A retificagdo da inscri¢ao on-line, quando solicitada pela escola, terd de ocorrer nos 2 dias Uteis
seguintes ao pedido de retificacdo.

MUITO IMPORTANTE:

Quaisquer esclarecimentos deverao ser enderegados a escola de inscrigdao pelos
meios que considerar mais convenientes.

1.2. Normas de Utilizagdo da PIEPE

Para que a inscricdo seja realizada com sucesso, deve prestar especial atengdo aos seguintes
pontos:
a) Ainscricdo nas provas e exames é realizada através de formulario eletrdnico;

b) O encarregado de educacgdo ou o aluno quando maior é o Unico responsavel pelos
dados introduzidos no processo de inscrigdo;

¢) O encarregado de educagdo ou o aluno quando maior deve garantir que todos os
dados e documentos necessdrios estao disponiveis para a validagao da inscrigao
pela escola de inscrigao;

Manual de Instrugdes PIEPE 2020/2021 Pagina 5 de 42



d) Antes de proceder ao registo na PIEPE, todo o aluno que ndo seja portador de
cartao de cidadao tem de solicitar junto da escola de inscri¢ao a atribuicdo de um
numero interno;

e) Na submissdo da inscricdo na PIEPE, a identificacdo da escola de inscri¢do devera
ser, obrigatoriamente a escola que o aluno frequenta ou a escola mais préxima da
que frequenta no caso de aquela ndo realizar provas externas; a escola onde tem
o seu processo individual ou a escola da sua area de residéncia ou do seu local de
trabalho, mediante comprovativo para o aluno que ndo tem vinculo de matricula;

f) Os alunos sem processo individual na escola de inscricdo devem submeter, no ato
dainscri¢ao, os seguintes documentos:

i) Cépia do cartdo de cidaddo ou documento de identificagdo que o substitua;

ii) Cépia do documento comprovativo das habilitagées académicas;

iii) Cépia de documentos que servem de suporte ao pedido de adaptagdes ao
processo de avaliagdo, se aplicavel (cf. previsto no n.2 8 do artigo 29.2 do
Despacho Normativo n.2 10-A/2021, de 22 de margo, disponivel em
https://www.dge.mec.pt/informacoes-1);

g) Os documentos comprovativos necessarios a validagdo da inscrigdo sdo
importados informaticamente pela plataforma (upload) durante a inscrig¢do;

h) Os alunos sem processo individual na escola de inscri¢do declaram, através da
plataforma de inscrigdes, que a sua situagdo de vacinas se encontra atualizada,
podendo a escola solicitar comprovativo dessa informagao;

1) N&o é permitida a inscricdo em provas e exames em mais de uma escola, no
mesmo ano escolar.

As imagens disponibilizadas neste manual sdo ilustrativas da aplicacao, podendo conter
ligeiras diferencgas face aos ecras finais da plataforma.

NOTA: A plataforma encontra-se otimizada para a Google Chrome e Mozilla Firefox, sendo
compativel também com a Apple Safari, Opera e Microsoft Internet Explorer 11, pelo que é
aconselhada a atualizagdo do software de acesso a internet para as referidas versdes, para uma
melhor utilizagdo da plataforma.

Ao longo da plataforma disponibiliza-se Ajuda através da leitura da caixa de texto
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2. Instrucdes de Utilizagao da PIEPE

2.1.

Acesso, Registo e Ativagdo de conta na PIEPE

A aplicagdo encontra-se disponivel através do endereco: https://jnepiepe.dge.mec.pt

Para proceder a inscricdo deve iniciar por se registar na PIEPE.

A aplicagdo de Registo destina-se ao encarregado de educa¢do ou ao aluno quando maior de

idade.

T A — B TR R A TR A R ——

i
Seguidamente, deve carregar no botao: m ’

Figura 1 - Acesso a plataforma

Deve preencher cuidadosamente todos os elementos do ecra: Registo de novo utilizador.

Selecionar:

- ENCARREGADO DE
EDUCAGAO se o aluno/a
que vai realizar as
provas/exames for menor
de idade;

- ALUNO MAIOR DE IDADE
se o aluno tiver mais de 18
anos de idade

. . —— — — ——  —

W — — — - <

Colocar todos os 12
digitos do Cartdo de
|_cidaddo, incluindo
os digitos de
controlo, SEM
deixar espagos

Figura 2 - Registo de Novo Utilizador

entre os digitos.
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Depois de cuidadosamente preenchidos todos os elementos, deve carregar no botdo m

Ird visualizar o seguinte ecra:

m LI Nl T8 S 00 A LTI B L Pl | e (BT

ATENCAO
O email enviado estara
disponivel para ativagdo da
conta durante 15 minutos

.- W w e g

Figura 3 — Confirmagdo de registo

De seguida deve aceder a sua conta de correio eletrénico e procurar o mail enviado (verificar a
Caixa de entrada, SPAM, Lixo, Publicidade ou Outros):

Figura 4 — Mail enviado

Aceder ao seu email e clicar no link para confirmar a conta de email:

Conteudo do email enviado com o link de confirmagdo de email

Cmrmt 'cTwe Mo 25 B I T e -
— - — »
————

- - — — O — T e D . D — — — —  — -
B R W T ———

. E— - W ey @ @— e — - W vow - e-— . L B N W) - -

—— e —

. — A — W — - —— — - " - - S — - ° — —
— - - - - - - . — . . P -

T — - —

Figura 5 - Contetido do email enviado com o link de confirmagdo de email

Abre o ecra para completar os dados de registo como encarregado de educacgdo (ee) ou aluno
guando maior de idade (amaior).

A PARTIR DESTE PONTO A EXPLICAGAO SERA DISTINTA CASO ESTEJA A ACEDER
COMO ENCARREGADO DE EDUCAGAO (ee) ou como ALUNO MAIOR DE IDADE
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2.2. Registo de encarregado de educag¢do na PIEPE

Se ofs) seu(s) educandos forem menores de idade devera completar os dados solicitados
(palavra passe, repeticdio da palavra passe, morada, cédigo postal, telefone e data do
documento de identificagdo) e concluir o registo na plataforma.

ATENGCAO
—
€——1  Apalavra passe
—— s — devera ter 8 digitos
-
—— b

Figura 6 - Dados do responsdvel pela inscrigdo

ATENGAO:
Existem campos na INFORMAGAO ADICIONAL cujo preenchimento é obrigatério
assinalar para dar continuidade a inscrigdo.

- - - St . em— Ko
e 08 e o w— @ gt - B - e - - - s - e BT
- Sm— W ww - -~ -s - -—-— e e e —— —— -

— - . et b S — —— - - -
B —— —— - @ - - . - . ceme . O e— S e S—

- — T S W Bla g G — " S e - B — Y peG— P = g4 My — ) g — @
—— P B T B M W B0 e Sm— L S OB e G w e e G e - g—

LR - - -~ to— -— -

Figura 7 - Informagdo adicional — campos de preenchimento obrigatdrio

Concluir carregando no botao =
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Abre um ecra a confirmar que os dados foram corretamente validados.

capme eI mERe Amn ww

Figura 8 — Dados de acesso inseridos com sucesso

Concluiu o seu registo com sucesso.
A partir deste momento, esta apto a:

a) proceder, de imediato, a inscricdo do(s) seu(s) educandos em provas e exames, clicando em

b) sair e proceder a inscricdo mais tarde. Quando o fizer tera de introduzir os seus dados de

acesso (o nome de utilizador e a palavra passe) e clicar em =

A TR (P A 1 T e (e PN T T A

Figura 9 — Acesso a plataforma
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2.3. Adicionar aluno a conta do encarregado de educacdo (ee)

Apds entrar abre o ecra Inscricoes:

e B N TR PRI R N L S

- —— e =

Figura 10 — Adicionar aluno

O encarregado de educagao pode associar educandos a sua conta clicando no botdo m

Abrem os campos: Identificagdo (do aluno), Encarregado de educagdo, Escola e Curso, A¢do
Social Escolar e Informagdo Adicional.

IDENTIFICAGCAO: preencher com os dados do aluno

RN EL R I L B T AR S W TR L e R = Y

- el S — -

Figura 11 - Dados de identificagdo do aluno
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ENCARREGADO DE EDUCACAO: o campo do encarregado de educagdo aparece automatica-
mente preenchido.

- -

P o — 8 E— - & e — O - — - @ — 8 s 8

Figura 12 — Dados encarregado de educagd pré-preenchidos
ESCOLA E CURSO:

- selecionar o Nivel de ensino
— indicar a Escola onde o aluno pretende realizar a inscricdo para as provas e ou exames
selecionando o nome do estabelecimento de ensino da listagem apresentada

[Pode iniciar a procura colocando as iniciais do nome da escola de inscri¢ao]

— indicar o Curso para os alunos do ensino secundario e, no caso dos alunos do ensino

basico, deixar em branco (a plataforma bloqueia este campo quando seleciona ensino
basico)

Figura 13 — Escola e Curso do aluno a inscrever

ACAO SOCIAL ESCOLAR: assinalar se Beneficia de A¢do Social Escolar

- e - -
L

Figura 14 — Agdo Social Escolar
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Ao assinalar Sim, abre o campo Escaldo. Deve selecionar o escaldo correspondente:

[ e L L e —
s e

Figure 15 — Indicag¢do do Escaldo de Ag¢do Social Escolar

Nota: Escolher uma das letras A ou B para os alunos do Continente, escolher um dos nimeros 1,
2 ou 3 para os alunos da Regidao Autonoma da Madeira ou escolher um dos nimeros de 1 a 5
para os alunos da Regido Auténoma dos Agores.

INFORMAGAO ADICIONAL:

a) Assinalar se o aluno necessita de adaptagdes ao processo de avaliagdo (cf. previsto no n.2 8 do
artigo 29.2 do Despacho Normativo n.2 10-A/2021, de 22 de margo);

b) Sdo de preenchimento obrigatdrio os campos referentes a prote¢do de dados.

B Pl s pun —" . B s P wn T o G . V. W Bl W . W a8 T TRWT s e
AT s P mmem— e Ve » - - L R—, TR R SR e WS 8 W=
- . W ——— 8 S m— . GOW PR W e gw W — e e W - -
- - - — B A S——— " .- - - ek a e  — e e g —
- e e we - . . NI PR A SIS WD R PR MRS TS SR 3 VW . W
— e — e . b @ e > @G e O B B ¢ G W P b —— . c— — - p—
. - & — - - -

- =

Figura 16 — Informagdo opcional de preenchimento obrigatdrio

Preenchidos todos os campos carregar no botao m

Abre o ecra Inscricoes onde visualiza o aluno adicionado.

. - — - == -

Figura 17 — Aluno adicionado a conta do ee

O encarregado de educag¢do pode associar mais educandos a sua conta clicando no botdo
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2.3.1. Inscrigao de aluno do ensino basico

O ee acede a PIEPE com os seus dados de utilizador e palavra passe.

Abre o ecrd Inscricoes que disponibiliza os alunos associados a sua conta.

WS s ® T WA p TR e vl | m— -

G — -

—— - -

Figura 18 — InscrigGes: alunos associados a conta do ee

Ao clicar em n abre o ecrd Visualiza¢ao dos dados do aluno:

S G mes @ WG TWM A L TTE e g T | ) — -

- W S— S——

-— —— N ————

Figura 19 — Visualizagdo dos dados do aluno

Manual de Instrugdes PIEPE 2020/2021

Pagina 14 de 42



Ao clicar em : ’

Abre o ecra com vdrios campos que deve verificar e ou completar:

Identificagdo do aluno (figura 11).

Encarregado de Educagdo anteriormente preenchido (figura 12).

Escola e Curso, nivel de ensino que o aluno frequenta e escola onde o aluno pretende realizar a
inscricdo para provas e ou exames (figura 13).

Ao inscrever um aluno do ensino basico o campo Curso estard bloqueado (apenas é preenchido

para alunos do ensino secundario, ver figura 20)

Figura 20 — Campo curso bloqueado para os alunos do ensino bdsico

Acgdo Social Escolar (figuras 14 e 15) e Informagao adicional (figura 16).

Concluir clicando no botdo m

Abre o ecri Inscricoes. Neste momento o encarregado de ecucagdo pode ver, editar ou
eliminar alunos associados a sua conta:

'

=3

- @ —

oua

ST

Figura 21 — Alunos associados a conta do encarregado de educagdo

Ao clicar em ﬁ abre o ecrd Visualizacao dos dados do aluno (figura 19):
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Ao clicar em n abre o ecrd Alteracao dos dados do aluno (figura 22):

e o B SRR L e A L Rl L ]

e N RULEE Y R ;_an
- - ——
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— e e s w8 W—— - — . — -
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| —— G— - pr—
- — -
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Figura 22 — Edigdo de inscrigdo de aluno: alteragdo de dados

Ao clicar em - surge a informacdo (figura 23):

CUITTINITIE DOD DY IMENCT Srmir |um aknp

Figura 23 — Eliminar um aluno inscrito antes da conclusdo do processo de inscrigdo

Para concluir a inscricdo do aluno devera clicarem > (ver figura 21).
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Abre o ecr3 Inscricoes:

— G — - ——

S b b—— -

Figura 24 — Inscrigdes: Estado - Inscrigdo

Abre ecrd Nova Inscricao: verificar e completar os dados do campo - ESCOLAS:

R e SV R O e R s s

B———— ' > W e

- - ——

Figura 25 — Nova Inscri¢do: aluno do ensino bdsico, dados da escola

IMPORTANTE:
T 2o 00t TP 10§ 0 ivE. T LA SRR e g prees

Ao assinalar este campo, o aluno confirma que a escola que frequenta é a mesma
onde ird realizar a prova. Neste caso, o campo Escola em que se inscreve é
preenchido automaticamente.

Se a escola ndo for a mesma, o campo ndo deve ser assinalado. E deve prencher o
campo Escola em que se inscreve.
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NOTA: O pagamento de inscri¢gdo, no ensino basico, é aplicavel a:

- alunos fora da escolaridade obrigatodria;
- alunos que se inscrevem fora de prazo.

Conferir os dados dos campos:

1. IDENTIFICAGAO DO ALUNO/A e 2. ENCARREGADO DE EDUCAGAO que se encontram pré-
preenchidos.

Deve assinalar a condigdo em que o aluno se inscreve no campo 3. AS PROVAS SAO REALIZADAS
NA QUALIDADE DE:

B p— — . e ) e om R g 1) e s MR P e em B S el o b B - - -

O E—— - —— YW W W w GET I Gwm ™ @ ® - -—

S e $0 b g b IV T awm e i T I = & e et e e

VI E——— @ S @At @® W ST 90 1) W WO g Gl G W | S— e @ e e ——

. ——— 0 * gw . Sm P B e P T A T T WP SR

Figura 26 — Qualidade em que o aluno autoproposto se inscreve

ATENCAO:

Se 0 aluno que se inscreve se encontra na condigao de aluno autoproposto do 4.2 ano, 6.2
ano ou 9.2 ano fora da escolaridade obrigatdria, que tenha concluido o ciclo de estudos, ou
outras situagdes abre o campo CARREGAR FICHEIROS (apd6s o campo 6).

PREENCHER DE SEGUIDA O CAMPO 4. — IDENTIFICACAO DAS DISCIPLINAS EM QUE O ALUNO VAl
REALIZAR PROVAS DE EQUIVALENCIA A FREQUENCIA (figura 27):

Deve ser indicar o ciclo que o aluno frequenta e selecionar a(s) disciplina(s) em que se inscreve
para realizar Provas de Equivaléncia a Frequéncia (PEF).
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<—| Escolher 1.2, 2.2 ou 32 ciclo

/7

— - ——

- — e

Selecionar a disciplina da 7
listagem apresentada.
o) cadigo é preenchido
automaticamente

Figura 27 — Indicagdo do ciclo e das PEF em que o aluno se inscreve

Exemplo de inscri¢do de aluno em 4 provas de equivaléncia a frequéncia do 3.2 ciclo (figura 28).

— e

S @ e —

Figura 28 — Selegdo do Ciclo e da PEF a realizar

Para fazer inscrigdao nas disciplinas de Oferta de escola ou Oferta complementar deve selecionar
OUTRA e escrever o nome da disciplina no campo Nome da prova / Exame.

Preencher o campo 5. AGAO SOCIAL ESCOLAR (ver figuras 14 e 15).

Prencher o campo 6. OUTROS (figura 29).

o ——— L] -

- -

T S o - ———

» - -

Figura 29 — Indicagdo de adaptagbes ao processo de avaliagdo e se tem vacinas em dia
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De acordo com a condigdo escolar em que o aluno se inscreve poderd submeter os documentos
comprovativos, no campo CARREGAR FICHEIROS:

Figura 30 — Documentos a submeter

IMPORTANTE: Para o carregamento dos ficheiros seguir os procedimentos
explicados na sessdo 2.5. Carregar Ficheiros

No campo 7. DECLARAGOES deve assinalar a sua autorizagdo na recolha e tratamento dos
documentos entregues na inscricdo em exames finais nacionais e provas de equivaléncia a
frequéncia e o seu consentimento de disponibilizacao de fotocdpia de cartdo de cidadao.
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Figura 31 —Declarag¢ées de autorizagdo e consentimento

No final, pode optar por m e concluir a inscrigdo mais tarde.

Ou selecionar e concluir o processo de inscrigao, completando os dados
solicitados e clicar em m
ATENGAO:

Antes de submeter confirme os dados da inscrigdo
Ao carregar no botdo submeter esta a terminar a inscrigcdo e ja ndo podera fazer
qualquer alteracgdo. A inscricdo sera enviada para a escola de inscricdo.
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Valide o processo de submissao da inscri¢ao inscrevendo o seu CC e data de validade antes de
clicar em submeter.

A —— -~ - - —

- - - » — . — ——_ -

] (] oo | ovom |

Figura 32 — Conclusdo e Submissdo de inscrigdo

Apds a submissdo o encarregado de educacdo passa a ter no ecrd Inscricoes os alunos
associados.

Pode visualizar a inscrigao clicando no botdo n

Se clicar no botdo| * + = ¥

Tem acesso ao ecrd Inscricoes onde pode visualizar o estado da inscricdo:

—— ] —— — . —

— e —— -

- - -

Figura 33 — Estado da Inscri¢do: A inscricdo encontra-se em andlise

Para sair da PIEPE clicar em sair.

L T e N N I L L I L T

Figura 34 — Sair da PIEPE /
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2.3.2. Inscrigao de aluno do ensino secundario
O ee acede a PIEPE com os seus dados de utilizador e palavra passe.

Abre o ecra Inscricoes que disponibiliza os alunos associados a sua conta.

T . E— Y e -

Sy -

Figura 35 — Ecrd Inscrigées: alunos associados a conta do ee

Para continuar com a inscrigao, clicar no botao Levan )

No ecrd Inscricoes e apds clicar no botdo avancar abre o ecrd seguinte:

=

P L = TR

Figura 36 — Acesso a inscri¢do

Em seguida, clicar em m

Terd acesso ao menu de dados Inscricdo - 1.2Fase - Ensino Secundario:
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1. IDENTIFICAGAO DO ALUNO/A

SCADW v I8 MR DCAL GATDROR A D D B LEMAET ay

e
e - .
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e S BB B m—n ——
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Figura 37 — Inscri¢éo: 1. Identificacdo do aluno/a

NOTA: O pagamento de inscrigao, no ensino secundario, é aplicavel a:

- alunos fora da escolaridade obrigatdria;
- alunos que se inscrevam para melhoria de classificagdao de exames finais

nacionais, cujo resultado releva apenas como classificagao de prova de ingresso;
- osalunos excluidos por faltas;

- alunos que se inscrevem fora de prazo.

2. ENCARREGADO DE EDUCAGAO

S - - TSy

e | e —

Figura 38 — Inscrigdo: 2. Encarregado de educagdo
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3. ESCOLA E CURSO

o

B — o — - A - . — — - -

V4 . L~
Assinalar a situagéo em Figura 39 — Inscrigdo: 3. escola e curso

aue o aluno se inscreve

Apds ter conferido os dados anteriores devera preencher o quadro seguinte.
4. EXAMES E PROVAS DE EQUIVALENCIA A FREQUENCIA A REALIZAR

De acordo com as opgdes do seu educando preencha o quadro 4. (ver figura 40).

» s
e - - L el
‘4 ~ .o - -, ———- O — S——
- — e - S O e c— -l r— . -

Figura 40 — Inscrigdo: Quadro 4. Exames e provas de equivaléncia a frequéncia

Tenha em consideragao que:

Campo 4.1. - De preenchimento automatico apds sele¢do da disciplina no campo 4.2..

Campo 4.2. - Selecionar o exame e/ou prova de equivaléncia a frequéncia ou exame a nivel de
escola em que se inscreve.

e
- - e
-t - R
. . A . . -
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Figura 41 — Inscrigdo: Disciplina selecionada para aprovagdo e prova de ingressso (4.2.)
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Para eliminar uma disciplina selecionada clicar no X

{mwwareve A »

Figura 42 — Eliminagdo de disciplina selecionada

Campo 4.3. - Selecionar o ano terminal das disciplinas assinaladas no item 4.2., quando ndo
ocorrer o prenchimento automatico.

Campo 4.4. - Pré-preenchido com N3o no ano letivo 2020/2021 decorrente do DL n.2 22-D/2021,
de 22 de margo.

Campo 4.5. - Selecionar Sim — inscreve-se para aprova¢ao na disciplina. Automaticamente o
campo 4.6. é preenchido com Nao.

- Selecionar Nao - inscreve-se para um exame exlusivamente para prova de ingresso.

oot
9 SZETEIE T JNY B () 0 ¢ MEIZITI P IITT RS A TR GETS =
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Figura 43 — Ajuda do campo 4.5.: inscri¢do para aprovagdo e/ou prova de ingresso

Campo 4.6. - Campo dependente do preenchimento do campo 4.8..

A opgdo Sim - inscreve-se para um exame como melhoria de prova de ingresso - sO esta
disponivel nas situagdes em que o mesmo exame ja foi realizado pelo aluno anteriormente,
cumprindo o ponto 1 do artigo 1.2 da Deliberagdo n.2 1233/2014, de 9 de junho.

Campo 4.7. - Campo bloqueado em 2020/2021 decorrente do n.2 4 do art. 3.2-C do DL n.2 22-
D/2021, de 22 de margo.

Campo 4.8. - Selecionar se 0 exame a realizar se constitui como prova de ingresso.

Ao escolher Sim, no campo 4.8. ativa-se o campo 4.6.

AN R D PR B YL WMURERD A 2 AL
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Figura 44 — Preenchimento dos campos 4.6. e 4.8..
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Ao preencher o campo 4.2. com a escolha de disciplinas, o quadro 5. - FICHA ENES é
preenchido automaticamente, sendo assinalado Nao (figura 45)

5. FICHA ENES

Or R 4 b ——
e Pt m, T e

.- C -

Figura 45 — Pedido de ficha ENES

Caso pretenda requerer apenas a ficha ENES para candidatura ao ensino superior deverd
assinalar Sim e deixar por preencher os campos do quadro 4 (que serdo automaticamente
bloqueados).

6. ACAO SOCIAL ESCOLAR

T Pmass w0 AA Bt B -

Figura 46 — Agdo Social Escolar

Confirmar a informagao referente a ACAO SOCIAL ESCOLAR (ASE).

7. SITUAGCAO ESCOLAR EM QUE SE ENCONTRA

M i — G W BB B P 40 A T o e 0 ARR P w w BB
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Figura 47 — Situagdo escolar do aluno
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Selecionar no QUADRO 7 a situag¢do escolar do aluno de entre as 4 opgles possiveis.

Apds a selegdo da situagao abre-se um campo para completar dados de acordo com a selegao
inicial.

1:2 OPCAO:

DO e G s PR p S W e G e e ) e PTG W AV - ———

P e— @ @ —— - - K . - e- - L

1 pr——l - —— - e - - . e - ——— -

Figura 48 — Situagdo escolar do aluno: 1.9 opgdo

2.2 OPCAO:
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Figura 49 — Situagdo escolar do aluno: 2.9 opgdo
3.2 OPCAO:
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Figura 50 - Situagdo escolar do aluno: 3.9 opgdo
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4.2 OPCAO:
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Figura 51 — Situagdo escolar do aluno: 4.9 opgdo

IMPORTANTE:

Nas diversas situacdes escolares (1 a 4) referidas anteriormente sdo solicitados
documentos.

O quadro FICHEIROS ENTREGUES abre automaticamente a seguir ao quadro 8.

Deve carregar os ficheiros solicitados em pdf (ver sessdo 2.6.).

8. SITUAGCAO ESCOLAR EM QUE SE ENCONTRA

W - —— -

- -

Figura 52 — Quadro 8. Outros: adaptagdes ao processo de avaliagdo e vacinas

ATENGAO:

O quadro FICHEIROS ENTREGUES abre automaticamente os campos para submeter os
ficheiros de acordo com a situagdo escolar do aluno.

Caso ndo carregue os documentos necessdrios para efeitos de inscricdo, na PIEPE, deve
proceder a entrega ou apresentagao dos mesmos, presencialmente na escola de inscrigdo
gue procede a sua verificagao e posterior validagao dos respetivos campos.
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Os documentos que devem ser submetidos em FICHEIROS ENTREGUES podem ser:

- Pedido de senha (para candidatura de acesso ao ensino superior);
- Documento de identificagdo (Cartdo de cidaddo ou n.2 interno);

- Documento comprovativo das habilitacdes académicas / Declarag¢do de frequéncia /
Equivaléncias Estrangeiras;

- Comprovativo de residéncia / local de trabalho;
- Comprovativo de adaptagdes ao processo de avaliagao.

9. DECLARAGOES

» - - .- - - - - .
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Figura 53 — Declaragbes de autorizagdo e veracidade de dados

corem [l ovem [N
IcCarem ouem P o8

O sistema ird verificar se ha erros.

Se ndo existirem erros no preenchimento abre o ecra:
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Figura 54 — Inscrigdo guardada

Para terminar a inscri¢ao devera clicar em m

Abre o ecr3 Inscricoes, clicar em Avangar.
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Clicar em
Avangar
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Figura 55 — Avangar para concluir inscri¢éo

Ao clicarem| v ¥ abre novo ecr3 Inscricoes:

Clicar em Concluir
Inscrigao

| (

tarwn Howan ) "
B @ — — — -

. - - .-

Figura 56 — Acesso a Concluir inscrigdo
Abre o ecrd Concluir Inscricao.

Deve conferir/completar os dados dos quadros 1 a 9 como explicado na sessdo 2.3. Inscri¢do de
alunos em provas e exames pelo encarregado de educagéo (ee).

B I e L e e I T e o )
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Figura 57 — Concluir inscrigdo: verificagdo de dados
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ATENGAO:

Antes de submeter confirme os dados da inscrigao
Ao carregar no botdo submeter estd a terminar a inscri¢do e ja ndo podera fazer
qualquer alteragdo. A inscrigdo serd enviada para a escola de inscrigao.

Finalizar a inscrigdo introduzindo o n.2 do documento de identificagdo e clicar em m

(| e | o

Figura 58 — Concluir inscrigdo: Submeter

Poderd aceder e visualizar a(s) inscricdo(6es) submetidas através do ecra Inscricoes clicando em

:
' H
.
.

Figura 59 — Visualizagdo de inscrigdo apds submissédo

ATENGAO:

A(s) inscricdo(des) encontra(m)-se agora submetida(s) a escola para validagdo. Deve estar
atento a sua caixa de correio eletrdnico caso a escola contacte para proceder a alguma
retificacdo.
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2.4. Inscrigcdo de aluno maior de idade em provas e exames
(amaior)

ApOs registo na Plataforma podera proceder a sua inscri¢do, clicando no botdo m

L AR R S T R IS N S IR Y

. — e - — . e c—

Figura 60 — Inscrigdo de aluno maior de idade

Terd acesso ao menu de dados Inscricao — 12 Fase — Ensino Secundario onde se encontram
pré-preenchidos os quadros:

1 IDENTIFICAGAO DO ALUNO/A (figura 61)
2 ENCARREGADO DE EDUCAGAO
3 ESCOLA E CURSO

Ll e e L I e e e e R R R T T T

R - G- -G EEESes m— -

Figura 61 — Identificagdo do aluno: dados
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Nota:
O quadro 2 esta pré-preenchido com os dados do aluno maior de idade ja que

ele é o seu préprio encarregado de educagdo

1 — —— @ @ - @

— - — -l

N e —— - - . ——

Figura 62 — Quadros 2 e 3 dados de inscrigdo de aluno maior de idade

Apés ter conferido os dados anteriores deverd preencher o quadro 4. EXAMES E PROVAS DE
EQUIVALENCIA A FREQUENCIA A REALIZAR de acordo com as suas opgdes (ver figura 63), tenha
em consideragdo que:

Campo 4.1. - De preenchimento automatico apds selegao da disciplina no campo 4.2..

Campo 4.2. - Selecionar o exame e ou prova de equivaléncia a frequéncia em que se inscreve

Campo 4.3. - Selecionar o ano terminal das disciplinas assinaladas no item 4.2., quando ndo
ocorrer o prenchimento automatico.

Campo 4.4. - Pré-preenchido com N&o no ano letivo 2020/2021 decorrente do DL n.2 22-D/2021,
de 22 de margo.

Campo 4.5. - Selecionar Sim — inscreve-se para aprova¢dao na disciplina. Automaticamente o
campo 4.6. é preenchido com Nao.

- Selecionar Nao - inscreve-se para um exame exlusivamente para prova de ingresso.
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Figura 63 — Quadro 4: inscrigdo em disciplinas

Campo 4.6. - Campo dependente do preenchimento do campo 4.8..

A opgdo Sim - inscreve-se para um exame como melhoria de prova de ingresso - sO esta
disponivel nas situagdes em que o mesmo exame ja foi realizado pelo aluno anteriormente,
cumprindo o ponto 1 do artigo 1.2 da Deliberagdo n.2 1233/2014, de 9 de junho.

Campo 4.7. - Campo bloqueado em 2020/2021 decorrente do n.2 4 do art. 3.2-C do DL n.2 22-
D/2021, de 22 de margo.

Campo 4.8. - Selecionar se 0 exame a realizar se constitui como prova de ingresso.

Ao escolher Sim, no campo 4.8. ativa-se o campo 4.6. Deverd voltar ao campo 4.6. e
indicar se estd a se inscrever para melhoria de prova de ingresso escolhendo Sim ou
Nao.

Ao preencher o campo 4.2. com a escolha de disciplinas, o quadro 5. - FICHA ENES é
preenchido automaticamente, sendo assinalado Nao.

Quadro 6. AGAO SOCIAL ESCOLAR (ASE), completar a informag3o solicitada.

No quadro 7. SITUACAO ESCOLAR EM QUE SE ENCONTRA devera ser assinalada a situagdo em
qgue se encontra. Abrem-se campos para completar de acordo com a selec¢do inicial. Ver figuras
48, 49,50 e 51.

No quadro 8. OUTROS assinalar se Necessita de adaptagdes ao processo de avaliagdo e se tem

as Vacinas em dia.
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Figura 64 — Inscrigdo: Quadros 5. Ficha enes, 6. ASE, 7. Situagdo escolar e 8. outros

No quadro FICHEIROS ENTREGUES devem ser carregados os documentos solicitados em pdf de
acordo com as indica¢des da sessdo 2.6..

No campo 9. DECLARACOES deve assinalar a sua autorizagdo na recolha e tratamento dos
documentos entregues na inscricdo em exames finais nacionais e provas de equivaléncia a
frequéncia e o seu consentimento de disponibilizacao de fotocépia de cartdo de cidadao.
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Figura 65 — Ficheiros entregues e Declaragées
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Clicar em = ouem m

O sistema ira verificar se ha erros.

Se ndo existirem erros no preenchimento aparece a informacgado:
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Figura 66 — Inscrigdo guardada

Para terminar a inscri¢do devera clicar em n

Abre o ecr3 Inscricoes, clicar em Concluir Inscricao:

S ATt O sQUMC R 0o [M YN AAL T SRMMT e

— g - .- - -

Clicar em Concluir
Inscri¢ao

P v W~ e

Figura 67 — Acesso a Concluir inscrigdo
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Abre o ecrd Concluir Inscricao.

Deve conferir/completar os dados dos quadros 1 a 9.
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Figura 68 — Concluir inscrigdo: verificagdo de dados

Finalizar a inscri¢do introduzindo o n.2 do documento de identificagdo e clicar em m

ATENGAO:

Antes de submeter confirme os dados da inscrigao
Ao carregar no botdo submeter esta a terminar a inscrigdo e ja ndo podera fazer
qualquer alteragdo. A inscrigdo sera enviada para a escola de inscrigdo.

- ————— — o —

- B E—— e o E——

Figura 69 — Concluir inscrigdo: Submeter
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Poderd aceder e visualizar inscricdo submetidas através do ecr3 Inscricoes clicando em
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Figura 70 — Visualizagdo de inscrigdo apds submissdo
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Figura 71 — Inscri¢do submetida para a escola

Antes de sair da PIEPE pode imprimir a sua inscri¢do clicando no botao

ATENGAO:

A sua inscricdo encontra-se agora submetida a escola para validacdo. Deve estar atento a sua
caixa de correio eletrénico caso a escola contacte para proceder a alguma retificagao.
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2.5. Erros no preenchimento da Inscricdo de alunos

Ap0ds o prenchimento da inscrigdo pode optar por guardar ou avangar.

Se existirem erros o sistema coloca no topo da pagina a informacdo de que tem erros a corrigir.

ST TS
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Aparece
listagem
erros. Figura 72 — Listagem de erros

Deve verificar essa listagem e procurar os erros que estardo assinalados com um texto a
vermelho.
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Figura 73 — Exemplo de indicagdo de erro
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2.6. Carregar os Ficheiros na PIEPE

A plataforma PIEPE permite submeter ficheiros durante o processo de inscricdo nos campos
CARREGAR FICHEIROS (Figura 74) e FICHEIROS ENTREGUES (Figura 75).

A e — e A 2r Ve @ - W e orew — Pt a--

Figura 74 — Campo: Carregar Ficheiros

A i A L Ra A ) A,

Fome - -
A . -

P 1 —
S ——

P g e G L B e ——— . I W w o D ou P ——
At @ NG Cmm—

e —— —— - 8 @ e
—— e m— .-

e —— 00 . G— W 81 sv———ew % S @ ™
-—— W e—

Figura 75 — Campo: Ficheiros Entregues

Independentemente do nimero de ficheiros a submeter em cada documento o carregamento
deve ser realizado de uma unica vez.

Deve iniciar por guardar no seu computador todos os documentos que necessita em pdf.

Quando quiser carregar os documentos, deve clicarem | * - , |

Na janela que abre no seu computador deve selecionar com recurso a tecla siftﬁmanter a tecla
sift pressionada e selecionar) os varios ficheiros que ficardo selecionados a azul. Carregar em

selecionar para envio / anexar ficheiros.
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Exemplo 1: Anexar Documento de Identificagdo (CC) — 2 ficheiros separados
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Figura 76 — Selecionar 2 ficheiros no computador para submeter

Exemplo 2: Anexar Comprovativo de adaptagbes ao processo de avaliagdo — 4 ficheiros

separados
1) Iniciar por criar uma pasta com os 4 ficheiros a anexar no ambiente de trabalho do seu

computador (figura 76).
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Figura 77 — Pasta com os 4 ficheiros a anexar a inscrigdo

Vo o ¢ e

2) Na PIEPE, no campo que permite anexar ficheiros, clicar em escolher

3) Na janela que abre no seu computador, ir para Ambiente de trabalho e abrir a pasta

criadaem 1)
4) Selecionar com recurso a tecla sift ( {Tmanter a tecla sift pressionada e selecionar) os 4

ficheiros que estdo na pasta que ficardo selecionados a azul. Carregar em selecionar

para envio / anexar ficheiros (figura 78).

Manual de Instrugdes PIEPE 2020/2021 Pagina 41 de 42



Figura 78 — 4 Ficheiros Selecionados na partir da Pasta_documentos_Adaptagdes

O Presidente do JNE

Luis Duque de Almeida
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