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Guia de acesso ao MS Teams

Este guia tem como objetivo auxiliar os alunos a acederem a plataforma MS Teams e aderirem as suas
disciplinas.
Apds a receg¢do do email com os cédigos de cada uma das disciplinas, 0 aluno deve seguir os seguintes passos

para aderir as suas disciplinas no MS Teams:

1. Aceder ao Office 365 através do link: https://www.office.com/?omkt=pt-pt&auth=2
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2. Aceder a plataforma MS Teams.
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3. Fazer a transferéncia da aplicacdo (tem mais funcionalidades do que a versdo web) no canto inferior

esquerdo.
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Escreva uma nova mensagem

E"J’ Al 20 @E BB Q2 Q m .. B

Ano Letivo 2019/20 1 Equipa de Apoio Ensino a Distancia



a AGRUPAMENTO DE £5cOLAS
COLA BASICA DA ABELHEIRA -VIANA

2 GOVERNO DE | mustiriooneoucacio -
@ PORTUGAL | cotvn O% abelheira

4. |Iniciar a sessao com o e-mail institucional e respetiva password.

Microsoft Teams
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5. No MS Teams pressionar a op¢ao «Equipas»
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6. Pressionar o botao «Aderir ou criar uma equipa»

“ Procure ou escreva um comando

Equipas
As suas equipas
Equipa Apoio Educagéo & Departamento Departamento de Departamento de .
Distancia Matemética e Ciéncias... Expressoes Educacdo Especial CT experimental
°
2019-2020-CT-8D 2019-2020-CT-8E 2019-2020-CT-8F 2019-2020-CT-8G 2019-2020-CT-7B

7. Inserir o cddigo especifico de cada disciplina para aderir a equipa.
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8. Depois de aceder a disciplina, pode comunicar com os colegas ou com o professor através de
“Conversa” (chat) ou video chamada, seguindo as instrugdes do respetivo professor.

Inicie uma nova conversa. Escreva @ para mencionar alguém.
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Para saber mais sobre a aplicacdo MS Teams pode consultar o seguinte link:

https://sway.office.com/GOBoqgSZQJ8agZ5te?ref=Link&loc=play
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